
RECRUTEMENT
Plusieurs profils



Chargé d’accueil 
Nous recherchons une personne pour l’accueil de notre 2nd local situé à quelques mètres de nos locaux principaux
(4/6 rue Emile Zola).

Cette personne aurait en charge le standard téléphonique, l’accueil physique des clients, la gestion du courrier au sein
de ce local, la gestion des copies d’actes et quelques autres tâches courantes.
Le cadre est agréable, les bureaux sont neufs, l’ambiance est calme et conviviale.
Poste à pourvoir de suite.

Si vous êtes intéressé/ée, merci d’adresser votre CV à : marc.tournier@paris.notaires.fr

mailto:marc.tournier@paris.notaires.fr


Clerc rédacteur 
Nous recherchons une personne pour un poste de Clerc rédacteur avec un minimum de 2 ans d’expérience.

Cette personne aurait en charge la rédaction des actes de VEFA et le suivi des plannings de signatures des
programmes immobiliers ; le tout en relation avec un Notaire assistant et un Notaire associé.

L’équipe est jeune et dynamique, le cadre est agréable, les bureaux sont récents, l’ambiance est calme et conviviale.
Poste à pourvoir de suite.

Si vous êtes intéressé/ée, merci d’adresser votre CV à : aurelie.devidal@paris.notaires.fr

mailto:aurelie.devidal@paris.notaires.fr


Clerc / Notaire assistant 
Nous recherchons une personne pour un poste de Clerc / Notaire assistant avec un minimum de 5 ans d’expérience.

Cette personne aurait en charge la préparation, la rédaction des actes de VEFA, la réception de clientèle et le suivi des
plannings des programmes immobiliers ; le tout en parfaite autonomie et avec l’assistance d’un clerc rédacteur.

L’équipe est jeune et dynamique, le cadre est agréable, les bureaux sont récents, l’ambiance est calme et conviviale.
Poste à pourvoir pour la fin d’année.

Si vous êtes intéressé/ée, merci d’adresser votre CV à : aurelie.devidal@paris.notaires.fr

mailto:aurelie.devidal@paris.notaires.fr


Pour plus d'informations, contactez-nous !

https://www.facebook.com/LMTD-110096124465892/
https://elefeuvre-smarc-mtournier-adevidal.notaires.fr/contact.htm
https://www.linkedin.com/company/scp-e-lefeuvre-s-marc-m-tournier-a-devidal/

